SMERNICE REDITELE SKOLY

O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM A
K OCHRANE INFORMACI

Matefiska skola Brno, Nadvorni 3, piispévkova organizace

Smérnice Feditele Skoly o svobodném pristupu k informacim a k ochrané informaci

Cj.: 7/2018 SR Uginnost od: 1. 1. 2018
Spisovy znak: 2.1 Skartac¢ni znak: S5
Zmény:

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukola vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999
Sb., o0 svobodném piistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery mé podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je
feditel Skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zdznamu uloZeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

(5) Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zakona je takova informace, ktera uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, piivodu, poctu, divodu
odepteni, dob¢, po kterou ditvod odepteni trva a kdy bude znovu piezkouman, a dalSich
dilezitych rysech).




3. Poskytovani informaci

(1) Reditel $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim

3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti
Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzicka osoba uvede v zadosti:

- jméno, piijmeni,

- datum narozeni,

- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro dorucovani.

Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaéni ¢islo,

- adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

(3) Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel $koly zadost a

- vyzve Zadatele ve 1htité do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzve do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

- v ptipadg¢, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hité do 7 dnii od podéani Zadosti, aby zadost
uptesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti zadosti,

- v ptipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti Skoly, Zadost odloZi a tuto
odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

(4) O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.

(5) Lhiitu pro poskytnuti informace miiZe feditel Skoly prodlouzit ze zdvaznych divodd,
nejvyse vsak o deset dni.

Viz Vzor Zadosti o poskytnuti informace

Viz Vzor oznameni o vyrizeni Zadosti

Viz Vzor vyzvy k upfesnéni Zadosti o informaci

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud feditel Skoly, byt 1 jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipad¢€ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadd, kdy

se zadost odlozi.

Viz Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace



Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.

(2) Reditel $koly predlozi odvolani spolu se spisovym materialem pfislu§nému krajskému
ufadu ve lhité 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky urad rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne ptfedlozeni odvoléani feditelem skoly.
Lhttu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miize podat zadatel,

- ktery nesouhlasi s vytizenim zadosti,

- kterému po uplynuti lhtity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana tstné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

(3) Stiznost se podava u feditele skoly, a to do 30 dntli ode dne
a) doruceni sd¢leni,
b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje krajsky tifad Jihomoravského kraje.

(5) Reditel $koly ptedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému titadu
Jihomoravského kraje do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhlité stiznosti
sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZzadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

(6) Krajsky urad pii rozhodovani o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, ze

- postup feditele Skoly potvrdi, fediteli Skoly pfikaze, aby ve stanovené lhut¢€, kterd nesmi byt
delsi nez 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti krajskému uradu, zadost vytidil, nebo

- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vieobecnd piistupném misté nasledujici
informace:

o informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
o vymezeni své pravomoci a pusobnosti,



o jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele urceného k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznamenti,
o udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhtté a kde 1ze odvolani podat,
o postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt,
o postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
fidi, a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
o sazebnik thrad za poskytovani informaci,
o vyro¢ni zpravu za piedchdzejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci.
Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje teditel skoly na zaklad¢ predlozené zadosti.

Skola zvefejiuje informace témito zptisoby:

na informacni tabuli skoly,
v feditelné Skoly,
prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci déti,
na internetovych strankéch skoly.
Reditel $koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti
poskytovani
o informaci za ptedchazejici kalendaini rok.
Viz Vzor zveiejnéné informace $koly

o O O O O

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

o vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych piislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon, nebo s ptedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

o je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zékona ¢. 89/2012 Sb., obcansky
zékonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a ptijemce prosttedkl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich
vydajii a investi¢nich

o vydaju ptidélenych jednotlivych skolam, ptfedSkolnim a Skolskym zafizenim, vySe
dotaci

o poskytnutych jednotlivym soukromym Skoldm, predskolnim a Skolskym zatfizenim
atd.)

o byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi.

o se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi

o fteditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pti ptiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé€ piipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska



o jednotlivych organiza¢nich ttvarti Skoly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve
form¢ rozhodnuti navenek).

o Omezeni prava na informace znamenad, ze feditel skoly poskytne pozadované
informace v¢etn¢ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit
poskytnuti vylouc¢ené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Viz Smérnice Feditele $koly k ochrané osobnich udaji

5. Hrazeni nakladu

(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat uhradu ve vysi,
ktera nesmi piesdhnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat
a s odeslanim informaci zadateli. Reditel $koly miize vyzadat i uhradu za mimotadné rozsahlé
vyhledéni informaci.

(2) Uhrada je ptijmem gkoly.

Viz Sazebnik tihrad nakladi v souvislosti s poskytovanim informaci

Viz Vzor vyzvy k uhradé za poZadovanou informaci

6. Vyrocni zprava

(1) Reditel 8koly vzdy do 1. biezna zvefejnit vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(2) Vyrocni zprava obsahuje udaje:

- poc¢et podanych zadosti o informace a poc¢et vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

- pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zékonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a ptehled vSech vydaji, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zakona, a to véetné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladii na pravni
zastoupeni,

- pocet stiznosti a stru¢ny popis zpusobu jejich vytizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

Viz Vyro¢ni zprava v oblasti poskytovani informaci

VBrnédne: 1. 1. 2018 s
Jana Stankova
teditelka Skoly

Seznameni:



Priloha €. 1: Formular zZadosti o poskytnuti informace-vzor

ZAdost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

Zadatel:

JMéno a prijmMeni/NAZEV: .....viii i e
Datum narozeni/ICO: ......ee et
Adresa trvalého pobytu/sidla: ........ ..o
Telefonni kontaKt™: ... o .

zada o poskytnuti informaci od:



Piiloha ¢. 5: Sazebnik thrad nakladi v souvislosti s poskytovanim informaci-vzor

Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny...........ccoviiiiiiiiii i 1,50 K¢/A4
Format A4 obouStIanny.........oouiiiiiiiii i 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny............coviuiiiiiiiiiii e e 2,50 K¢/A3
Format A3 obouStranny..........o.viiiiiiiiiiii i 3,00 K¢&/A3
2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laserove tiSKarme...........c.oovviiiiiiiiii i 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach............ooooiiiiiiii i, 2,50 K&/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahran€ CD . ... e 50,00 K¢/1ks

4.Jiné kopirovani a filmovani
V@O0, ottt dle skute¢nych naklada

5. Za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

6. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace

7. Osobni naklady
Osobni naklady, pfesdhne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou
dalsi zapocatou hodinu..................cooiiiiiiiii e eeees. ... 150,00 K&/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Skolou, pfedSkolnim nebo Skolskym zatizenim, hradi se naklady ve vysi ceny piislusného
vytisku.

Tento sazebnik plati od

Digitalné podepsal Jana
Stankova

Jana
v . Datum: 2019.01.22
Stankova 18:55?)8 +01'00'

Jana Stanikova
teditelka Skoly
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